Apreciados padres de familia y estudiantes representantes de curso de grados 5° a | 1°, reciban un cordial saludo
de manera atenta nos permitimos invitarlos a la autoevaluacion institucional, que se realizara el dia
3 de diciembre en la sede Santa Fe. Porque es el momento propicio para evaluar los procesos que se
realizan en el colegio y proponer alternativas para mejorar en cada instante. Los horarios de autoevaluacion son
los siguientes:

Jornada manana: 7:00 a.m.
Jornada tarde: 1:00 p.m.

Para el desarrollo de la Autoevaluacién institucional haremos uso de los siguientes documentos, por favor
descargar para su diligenciamiento:

En el siguiente Link guion autoevaluacion (I).docx  encontraran las indicaciones necesarias para desarrollar
la Autoevaluacion con su equipo de trabajo

En el siguiente Link Autoevaluacion Institucional por EQUIPOS IED (1) (1).xIsm encontrara el Excel para
diligenciar con su equipo de trabajo.

Cuando finalicen guarden el archivo con el nombre del ciclo respectivo y haga llegarlo a la coordinacion
respectiva de su sede y jornada.



https://internoredpedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/cobando_educacionbogota_edu_co/IQC5n6IGo2-QSK6FdklMjD96AeAJRNkgjBnZWlUr1j_dJAs?e=bD2nhE
https://internoredpedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/cobando_educacionbogota_edu_co/IQBIge9VujOoRLPv2DgIqgaqAePvXS-aFPgBGPNzhk3rfbQ?e=g1Ex7r
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CEREMONIA ENTREGA DE SIMBOLOS

-
Como parte del cierre del ano escolar 2025, llevaremos a cabo la tradicional y simbélica entrega de simbolos, los invitamos
a compartir este momento tan importante para nuestros estudiantes de ciclo 5, grado decimo y undécimo.

e DIA: martes 2 de diciembre

e Asisten: Todos los docentes, Padres de familia grado Undécimo
e Hora: 4:30 pm

o Llegada estudiantes 3:30 pm.

Los estudiantes asisten en uniforma de diario, muy bien presentados y con las indicaciones dadas por los directores de
grupo

Agradecemos su puntualidad.

CEREMONIA DE GRADUACION PROMOCION 2025

Nuestros estudiantes de grado UNDECIMO culminan una importante etapa en su proceso formativo y es un orgullo
acompanarlos en este momento de celebracion, la ceremonia de graduacion se llevara a cabo el proximo JUEVES 4 DE
DICIEMBRE.

e Lugar: Auditorio Colegio La Felicidad

e Asistentes: Todos los docentes, estudiantes grado Undécimo, dos acompanantes por estudiante.
e Hora de llegada Graduandos: 9:45

e Hora de ingreso Padres de Familia: | 1:00

e Hora de llegada docentes: 9:30 am

A los estudiantes: Recordar la importancia de la puntualidad, la presentacién personal impecable y el comportamiento
adecuado durante el evento.

A los Padres de Familia de estudiantes grado Undécimo: Se recuerda que se dispone de capacidad para 2
acompanantes por estudiante. Recuerde que no se cuenta con parqueadero, esta prohibido comer dentro del auditorio.
Agradecemos su puntualidad.

A los docentes: Nos encontraremos dentro de las instalaciones del colegio para acompanar la ceremonia segln el rol o
funcion que le haya sido asignada. Agradecemos su puntualidad y eficiencia para dar un manejo apropiado de los tiempos
en el evento.

APOYO DE DOCENTES DURANTE LA CEREMONIA

Se acerca la ceremonia de grados, ese momento en el que vemos florecer todo el esfuerzo, las luchas y los suefios de
nuestros estudiantes. Este dia no solo marca el cierre de un ciclo para ellos, también refleja el trabajo silencioso, paciente
y amoroso que cada uno de ustedes ha sembrado en el aula.

Para que esta celebracion salga tan especial como nuestros chicos lo merecen, necesitamos contar con el acompanamiento
de algunos docentes en diferentes puntos clave del evento. Su presencia hara la diferencia y garantizara que todo fluya con
armonia.

Los lugares en los que necesitamos apoyo son:

-
—

Ingreso y.recepcion de estudiantes " puerta principal | Gustavo Diaz
— José Tamara
———— B——. Claudia Calderén

-



Ingreso y recepcion de invitados puerta principal Leandro Vega

Marcar las tarjetas de invitacion (dos por estudiante) Carlos Olea
recordando que no hay espacio suficiente para que Alcira Diaz
ingresen mas personas

Punto de orientacion Entre la puerta de Yerson Suarez
Docentes ubicados estratégicamente en este lugar para ingreso y las Raul Quilaguy
guiar a estudiantes y familias, indicando por dénde se escaleras (patio) Nubia Gomez
accede a las escaleras y evitando confusiones en el flujo de

entrada. —— A —|—

Revision de'toga, birrete y detalles Por confirmar 3, Lorena
Alingreso de los estudiantes Becerra, Liz "
-~

Adriana Espitia ——

Paola Leal
Carolina Lugo
Mayerly Bernal

Ubicacion de estudiantes en el auditorio Auditorio David Alfonso, Mauricio
Asegurar que los estudiantes estén en su lugar por orden Cortes
de lista Julian Botero
Ubicacién de las familias: Auditorio Edwin Capera
Los docentes encargados deberan invitar a las familias a Wilson Hernandez
ubicarse desde la tercera fila hacia atras, procurando Yenny Diaz
que no queden espacios vacios entre sillas. La idea es Alejandra Aya
mantener un orden evitar congestiones y garantizar que Nubia Obregoso,
todos tengan un lugar adecuado durante la ceremonia. Eliana Rojas
Apoyo entrega de diplomas: Tarima Cesar Suarez
Revisar que las carpetas de diplomas estén en orden Martha Suarez
alfabético
Recepcion de toga y birrete Auditorio Rosalba Parra
Al finalizar la ceremonia Rosalba Rojas

Jeny Cortez

Lucila Arango

Gloria Chiguasuque
Cierre logistico del auditorio Auditorio Flor Corredor
acompanar el proceso final del evento, asegurando que el Monica Méndez
auditorio quede organizado Gabriela Gil

Cesar Cifuentes
Julidn Cespedes
Claudia Leon
Sonido Tarima Jests Matallana

Agradecemos desde ya la disposicion y el carifo con el que siempre nos acompanan en estos momentos importantes.
Gracias por ser parte de este paso tan significativo para nuestros jovenes.

CERTIFICACIONES - ESTUDIANTES DE GRADO NOVENO

olens

Con orgullo y alegria, los invitamos a celebrar

este logro que abre el camino a nuevos retos.

1:00 p.m. 901 y 902
viartes 3
Maric E | 3:00 p-m. 903

diciembre
Colegio Villas del Sede Santa Fe
Progreso Auditorio principal

e esperamos en esta ceremonia para brindar por
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CERTIFICACION 2.025
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Acempananey anuestia ceitigicacién de
Bayica Pumaria
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Micéreoles

03

Diciembre

Lugar: Auditorio
Fdgar Rojas

Hora: | pm

oIy itacion valida para dos

PUEROnaN
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Colegin Villas 4l T,

ORGANIZACION LOGISTICA CEREMONIA
Grado Quinto

Para el desarrollo satisfactoria de las ceremonias se requiere el
Rami durante todo el evento, de todos los
docentes del cic inuacion, Iq}estantes

liderar el desarrollo de la Autoevaluacio

Apoyo en el Ingreso de estudiantes: Directores de grupo Cesar
Suarez, Claudia leén y Martha Suarez.

Ingreso de padres: Mauricio Cortes y Alexis Pacheco
Acomodacion auditoria: Carlos Olea - Rosalba Rojas
Fotos — puerta auditorio: Cesar Cifuentes — Leidy Forero

Apoyo para la salida y desplazamiento de los padres al finalizar
la ceremonia: Leidy Forero, Rosalba Rojas, Carlos Olea.

Maestros de ceremonia: Julidan Cespedes y Gabriela Gil —
Monica Grajales y José Tamara

GRUPO |
GRUPO 2

Ingreso estudiantes 12:30 pm
Ingreso estudiantes 3:00 pm

Ingreso padres 1:00 pm
Ingreso padres 3:00 pm




SEDE VILLAS
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FECHA ACTIVIDAD HORA LIDERA
Monday p— ™ Equipo d te de las d
DECEMBER Asamblea Docente 100 p. SR 2 O°

o1 ornadas
=
Tuesday Eauing d de s d
DECEMBER Asamblea Docente 7: 00 a.m. quipo T:fn”:jase as dos
02
Autoevaluacion institucional
J. Mafiana: 7:00 a.m. Asisten: 5 estudiantes por
Wednesday Se aplica en la sede Santafé cada curso a partir del
—~— grado tercero, 5 padres
DECEMBER de cada curso (citados)
o3 J. Tarde: 1:00 p.m. Equipo docente.
AUTOEVALUACION
TODOS PARTICIPAMOS
Ceremonia Grados Undécimo Equipo docente y
5o Q. Estudiantes de grado
J. Mafana: 8:00 a.m. g
Thursday \ Undécimo
/ y ' g 3[ )
DECEMBER "/ ( ) I\ Auditorio : Colegio La
Ly ‘/. L{\) J. Tarde: 11:00 a.m. Felicidad
04 —
Clausura y matricula 2026 grado Lucinda Al
Jardin J.Tarde 12:30 p.m. vcinda Alvarez
Friday Clausura 2025 )4 J. Mafiana: 6:30 a.m. Equipo docente de la sede
DECEMBER Proceso de Asisten padres de familia y
Matricula 2026 J. Tarde: 1:00 p.m. estudiantes.
oS




